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1. INTRODUCCION

El Plan de Gestion Integral de Residuos Soélidos del Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible, tiene como
objetivo garantizar la administracion integral, segura y efectiva de los residuos aprovechables, no aprovechables
y peligrosos que genera la Entidad en los diferentes procesos que tienen lugar en los servicios de formacion
profesional integral, de generacidn de ingresos y empleabilidad para la incorporacién y el desarrollo de las

personas en actividades productivas que se llevan a cabo en las instalaciones de la Entidad.

La configuracion del Plan de residuos del Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible, se ha estructurado
considerando que en la “Identificacién de Aspectos y Valoracién de Impactos Ambientales”, los mas
significativos negativos, se encuentran relacionados con la generacion de residuos, y que representan
aproximadamente el 50% de los aspectos ambientales identificados en la Entidad. Adicionalmente, se
estructura este plan conforme a los cuatro componentes fundamentados en la gestién de identificacion,

valoracion y formulacién de medidas para:

La prevencion y minimizacion

El manejo interno ambientalmente seguro

El manejo externo ambientalmente seguro
Ejecucion, seguimiento y evaluacion del plan

Qo0 oo

Es de aclarar, que este documento no presenta los lineamientos metodoldgicos para el manejo de residuos en
atencion de salud y otros; ya que estos se documentan y controlan acorde con el marco de las exigencias

legales ambientales.

llustracion 1. Esquema general del Plan de Gestion Integral de Residuos

Componente 2.
Manejo Interno
Ambientalmente
Seguro

Componente 1.
Prevencion y
Minimizacién

Componente 3. Componente 4.
Manejo Externo Ejecucion,
Ambientalmente Seguimientoy
Seguro Evaluaciéon del Plan
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2. DEFINICIONES

Almacenamiento: Es el depdsito temporal de residuos en un espacio fisico definido y por un tiempo
determinado, previo a su aprovechamiento y/o valorizacion, tratamiento y/o disposicion final.

Almacenador: Persona natural o juridica que cuenta con los permisos requeridos por las autoridades
competentes de conformidad con la normatividad vigente, y que en desarrollo de su actividad almacena y
comercializa aceites usados.

Aprovechamiento y/o valorizacion: Proceso mediante el cual, a través de un manejo integral de los residuos
solidos, los materiales recuperados se reincorporan al ciclo econémico y productivo en forma eficiente, por
medio de la reutilizacién, el reciclaje, la incineracién con fines de generacion de energia, el compostaje o
cualquier otra modalidad que conlleve beneficios sanitarios, ambientales, sociales y/o econdmicos.

Contaminacion. Es la alteracién del medio ambiente por sustancias o formas de energia puestas alli por la
actividad humana o de la naturaleza en cantidades, concentraciones o niveles capaces de interferir con el
bienestar y la salud de las personas, atentar contra la flora y/o la fauna, degradar la calidad del medio ambiente
o afectar los recursos de la Nacion o de los particulares.

Derrame. Cualquier descarga, liberacion, rebose o vaciamiento de hidrocarburos u otras sustancias peligrosas,
en estado liquido, que se presenten en suelo y/o cuerpos de agua.

Disposicion final de residuos. Es el proceso de aislar y confinar los residuos solidos en especial los no
aprovechables, en forma definitiva, en lugares especialmente seleccionados y disefiados para evitar la
contaminacion, y los dafos o riesgos a la salud humana y al medio ambiente.

Eliminacion. Es cualquiera de las operaciones que pueden conducir a la disposicidn final o a la recuperacion
de recursos, al reciclaje, a la regeneracion, al compostaje, la reutilizacion directa y a otros usos.

Efecto en la salud. Corresponde a cualquier efecto bioldgico nocivo o adverso en la salud, puede expresarse
en una amplia gama de manifestaciones que pueden ir desde la muerte, la enfermedad clinicamente detectable,
las alteraciones histoldgicas y bioquimicas hasta cambios conductuales mentales.

Embalaje. Todo aquello que agrupa, contiene y protege debidamente los productos envasados, facilitando el
manejo en las operaciones de transporte y almacenamiento e identifica su contenido.

Equipo PCB: Cualquier articulo fabricado, incluyendo cualquier transformador, condensador o intercambiador
de calor, maquina hidraulica o comprensor que contenga un liquido PCB o sustancias PCB.

Explosividad: (Environmental Protection Agency, 1980): Un residuo es explosivo si presenta una de las
siguientes propiedades:

a) Formar mezclas potencialmente explosivas con el agua;

b) ser capaz de producir facilmente una reaccion o descomposicion detonante o explosivaa 250Cy 1
atm;

C) ser una sustancia fabricada con el objetivo de producir una explosion o efecto pirotécnico.

IDEAM: Instituto de Hidrologia, Meteorologia y Estudios Ambientales
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Generador: Cualquier persona cuya actividad produzca residuo. Si la persona es desconocida sera la persona
que esta en posesion de estos residuos. El fabricante o importador de un producto o sustancia quimica con
propiedad peligrosa se equipara a un generador, en cuanto a la responsabilidad por el manejo de los embalajes
y residuos del producto o sustancia.

Gestion Integral: Conjunto articulado e interrelacionado de acciones de politica, normativas, operativas,
financieras, de planeacién, administrativas, sociales, educativas, de evaluacion, seguimiento y monitoreo,
desde la prevencion de la generacion hasta la disposicién final de los residuos o desechos.

Inflamabilidad: (Environmental Protection Agency, 1980): Un residuo es inflamable si presenta cualquiera
de las siguientes propiedades:

a) Ser liquido y tener un punto de inflamacién inferior a 600 C, conforme el método del ASTM-D93-79 o
el método ASTM-D-3278-78 (de la American SocietyforTesting and Materials), con excepcion de las
soluciones acuosas con menos de 24% de alcohol en volumen;

b) no ser liquido y ser capaz de, bajo condiciones de temperatura y presién de 250 C y 1 atm, producir
fuego por friccién, absorcidn de humedad o alteraciones quimicas espontaneas y, cuando se inflama,
quemar vigorosa y persistentemente, dificultando la extincién del fuego;

C) ser un oxidante que puede liberar oxigeno y, como resultado, estimular la combustion y aumentar la
intensidad del fuego en otro material.

Incineracion. Es el proceso de oxidacion térmica mediante el cual los residuos son convertidos, en presencia
de oxigeno, en gases y restos solidos incombustibles bajo condiciones de oxigeno controladas.

Manejo: Es el conjunto de actividades que se realizan desde la generacion hasta la eliminacion del residuo o
desecho sélido. Comprende las actividades de separacion en la fuente, presentacion, recoleccion, transporte,
almacenamiento, tratamiento y/o la eliminacién de los residuos o desechos sélidos

Medio Ambiente: Es el conjunto de factores fisico-naturales, sociales, culturales, econdmicos y estéticos que
interacttian entre si, con el individuo y con la sociedad en que vive, determinando su forma, caracter, relacion y
supervivencia.

Pequeiio generador de RCD que no requiere ninguna licencia: Generador de RCD que no requiere la
expedicién de licencia de construccion en cualquiera de sus modalidades y/o licencia de intervencion y
ocupacion del espacio publico; este pequefio generador puede ser en inmuebles individuales o bajo el régimen
de propiedad horizontal.

Prevencion: Comprende estrategias orientadas a evitar por completo la generacion residuos.

RAEE’S: Residuos de aparatos eléctricos y electronicos. Se refiere a aparatos dafiados, descartados u
obsoletos que consumen electricidad. Incluye una amplia gama de aparatos como computadores, equipos
electronicos de consumo, celulares y electrodomésticos que ya no son utilizados o deseados por sus usuarios.
RCD: Residuo de construccion o demolicion

Reciclaje: Es el proceso mediante el cual se aprovechan y transforman los residuos solidos recuperados y se

devuelve a los materiales su potencialidad de reincorporacion como materia prima para la fabricacién de nuevos
productos.
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Recoleccion: Es la accion y efecto de recoger y retirar los residuos solidos de uno o varios generadores
efectuada por la persona prestadora del servicio.

Recuperacion: Es la accion que permite seleccionar y retirar los residuos sélidos que pueden someterse a un
nuevo proceso de aprovechamiento, para convertirlos en materia prima Util en la fabricacion de nuevos
productos

Reutilizacion. Es la prolongacién y adecuacion de la vida Util de los residuos solidos recuperados y que
mediante procesos, operaciones o técnicas devuelven a los materiales su posibilidad de utilizacion en su funcion
original o en alguna relacionada, sin que para ello requieran procesos adicionales de transformacién.

Reactividad: (Environmental Protection Agency, 1980): Un residuo es reactivo si muestra una de las
siguientes propiedades:

a) Ser normalmente inestable y reaccionar de forma violenta e inmediata sin detonar;

b) Reaccionar violentamente con agua;

C) Generar gases, vapores y humos téxicos en cantidades suficientes para provocar dafios a la salud o
al ambiente cuando es mezclado con agua;

d) Poseer, entre sus componentes, cianuros o sulfuros que, por reaccion, libere gases, vapores 0 humos

toxicos en cantidades suficientes para poner en riesgo a la salud humana o al ambiente;

Residuo o desecho: Es cualquier objeto, material, sustancia, elemento o producto que se encuentra en estado
solido y semisolido, 0 es un liquido o gas contenido en recipientes o depdsitos, cuyo generador descarta,
rechaza o entrega porque sus propiedades no permiten usarlo nuevamente en la actividad que lo generé o por
que la legislacion o la normatividad vigente asi lo estipula.

Residuo aprovechable. Es cualquier material, objeto, sustancia o elemento sélido que no tiene valor de uso
directo o indirecto para quien lo genere, pero que es susceptible de incorporacion a un proceso productivo.

Residuo no aprovechable. Es todo material o0 sustancia solida o semisolida de origen organico e inorganico,
putrescible 0 no, proveniente de cualquier actividad, que no ofrece ninguna posibilidad de aprovechamiento,
reutilizaciéon o reincorporacion en un proceso productivo. Son residuos sélidos que no tienen ningun valor
comercial, requieren tratamiento y disposicion final y por lo tanto generan costos de disposicion.

Residuo Peligroso: Es aquel residuo o desecho que, por sus caracteristicas corrosivas, reactivas, explosivas,
toxicas, inflamables, infecciosas o radiactivas puede causar riesgo o dafio para la salud humana y el ambiente.
Asi mismo, se considera residuo o desecho peligros los envases, empaques y embalajes que hayan estado en
contacto con ellos.

RESPEL: Residuo Peligroso
Sacos industriales: Elementos o bolsas de diferentes materiales como lonas, plasticos, papel u otros
materiales preferiblemente con fibras recuperadas, que son utilizados por los generadores para presentar los

RCD al gestor.

Separacion desde la Fuente. Es la clasificacion de los residuos solidos en el sitio donde se generan para su
posterior recuperacion, aprovechamiento y disposicion final.
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Tratamiento. Es el conjunto de operaciones, procesos o técnicas mediante los cuales se modifican las
caracteristicas de los residuos sélidos incrementando sus posibilidades de reutilizacion o para minimizar los
impactos ambientales y los riesgos para la salud humana.

Toxicidad: Un residuo es toxico si tiene el potencial de causar la muerte, lesiones graves, efectos perjudiciales
para la salud del ser humano si se ingiere, inhala o entra en contacto con la piel. Para este efecto se consideran
toxicos los residuos que contienen los siguientes constituyentes enumerados en el Cuadro 1 (PNUMA, 1989).

Gestion Interna: Es la accion desarrollada por el Generador, que implica la cobertura, planeacion e
implementacién de todas las actividades relacionadas con la minimizacion, generacién, segregacion,
movimiento interno, almacenamiento y/o tratamiento de residuos peligrosos dentro de sus instalaciones.
Gestion Externa: Es la accion desarrollada por el Gestor de Residuos Peligrosos, que implica la cobertura y
planeacién de todas las actividades relacionadas con la recoleccion, transporte, tratamiento, aprovechamiento
ylo disposicion final de residuos peligrosos fuera de las instalaciones del generador.

3. MARCO NORMATIVO
El marco normativo aplicable al manejo de los residuos se encuentra en la Matriz de Requisitos Legales y Otros
Compromisos Ambientales - DS-E-SIG-01 que se encuentra en el MADSIG.

4. ALCANCE

Aplica a la sede del Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible. Inicia desde la generacion de residuos de
las actividades cotidianas desarrolladas al interior del edifico del Ministerio (realizadas por personal propio o
empresas contratistas) hasta su aprovechamiento, tratamiento o disposicién final.

5. GENERALIDADES

El presente documento, se elabora en cumplimiento de la normatividad ambiental, con el fin de establecer
lineamientos para la prevencién y el manejo de los residuos generados en el marco de la gestion integral.
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6. DESCRIPCION GENERAL DE LOS PROCESOS DESARROLLADOS MINISTERIO DE AMBIENTE Y
DESARROLLO SOSTENIBLE

MAPA DE
PROCESOS

@ ESTRATEGICOS
MISIONALES
APOYO

@ AUTOEVALUACION

Requisitos

Satisfaccion de las
partes interesadas

7. COMPONENTES DEL PLAN DE GESTION DE RESIDUOS

En la siguiente tabla se resumen los componentes del Plan de Gestién Integral de Residuos, posteriormente se
presenta el desarrollo de cada uno de estos.

Tabla 1 Resumen de los componentes del Plan de Gestion Integral de Residuos.

COMPONENTE 1

PREVENCION Y MINIMIZACION

v
v

v

ANEN

Objetivo y meta

Identificacion de fuentes de
generacion.

Clasificacion e identificacion de
caracteristicas de los residuos.
Cuantificacién de la generacion.
Alternativas de prevencion y
minimizacién.

COMPONENTE 2

MANEJO INTERNO
AMBIENTALMENTE SEGURO

ASENENEN

Objetivos y metas

Manejo Interno de los Residuos
Medidas de contingencia
Medidas para la entrega de
residuos al transportador.
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v Objetivos y metas

v Manejo externo
MANEJO EXTERNO
v
COMPONENTE 3 AMBIENTALMENTE SEGURO Controles desarrollados por los
gestores externos

v’ Tratamiento por tipo de residuo

v Responsabilidades y
coordinacion para la
implementacién del Plan.
Capacitacion.
Seguimiento y evaluacion
v Programa de Residuos

EJECUCION, SEGUIMIENTO Y

COMPONENTE 4 EVALUACION y

<

Fuente: MinAmbiente

7.1. COMPONENTE 1. PREVENCION Y MINIMIZACION

71.1. Objetivo y Meta

Objetivo: Promover la gestion integral de los residuos sélidos (peligrosos y no peligrosos) generados en el
Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible, a través de la identificacion de todos los residuos generados y
el disefio e implementacion de alternativas de prevencién y minimizacion

Meta: Asegurar que como minimo el 26% de los residuos generados sean aprovechados.

7.1.2. Identificacion de Fuentes

La siguiente descripcion, permite determinar la diversidad de los residuos generados en el Ministerio de
Ambiente y Desarrollo Sostenible, en cada uno de sus procesos, para posteriormente clasificarlos. Se tiene en
cuenta los principales insumos, materiales y demas bienes consumidos o adquiridos y los residuos generados.

Cabe aclarar, que los residuos relacionados en el siguiente diagrama, son los que se encuentran bajo el control
del Ministerio. Los que se generan en instalaciones de proveedores y contratistas, por servicios prestados al
Ministerio, son manejados y dispuestos por ellos. Sin embargo, el Ministerio de Ambiente y Desarrollo
Sostenible, conserva evidencias que demuestren la influencia sobre este aspecto ambiental.

El objetivo de este, es identificar en el Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible entradas y salidas (en
forma de residuos). Este diagrama permitiré identificar el universo de residuos que se generan, para
posteriormente clasificarlos.
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Diagrama de Actividades de Tipo Administrativo de los Procesos Estratégicos, Misionales y de Apoyo

ACTIVIDADES
ENTRADAS SALIDAS
Insumos de Oficina \ / Residuos Aprovechables \

@ N Actividades de
apel, Cartén, - .
Periddico, Toner. tlpO @ C?;r?l; (‘:r:ztrgz;lsll(éslt;zzrial
. administrativo publicitario,
g Equipos de Computo en procesos

Equipos de computo : "
Pgrif?ericos. patey estratégicos, Residuos No Aprovechables
. misionales
Insumos de Cafeteria y =W
ﬁﬂ Vasos desechables, de apoyo. (-] I servilletas, Papel higiénico,
Mezcladores, Servilletas, E Icopor, Residuos de los

sanitarios, Barrido, Vasos de
cartén, Restos de alimentos.

Aromaticas, Café, Azlcar.

Insumos de Aseo
% Papel higiénico, Toallas de
papel, Productos de
\ limpieza. /

RAEE’S Computadores, Mouses,
otros.

N 4

Diagrama de Actividades de Mantenimiento Locativo y Electromecanico

ENTRADAS ACTIVIDADES SALIDAS
/ \ / Residuos Aprovechables \

N Papel, cartén, plastico, vidrio,
Mantenimiento aluminio
i locativo y
Residuos No Aprovechables
o electro

Papel, cartén, periddico, servilletas, Pape! higiéni
luminarias LED, aceites ANni 5 ervilletas, Papel higiénico,
lubricantes, pinturas, mecanico nﬁ Icopor, Residuos de los sanitarios,

Barrido, Vasos de cartdn, Restos
de alimentos.

@ Residuos peligrosos

Envases de quimicos, residuos
solidos contaminados y gas
—_— refrigerante.

diferentes productos quimicos,
estopas.

RAEE’S Computadores, Mouses.

N / N
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7.1.3. Clasificacion e identificacion de las caracteristicas

La separacion desde la fuente es la base fundamental de la adecuada gestién de residuos, para esto se
clasifican los residuos en aprovechables, no aprovechables, organicos aprovechables, especiales, RCD y
peligrosos.

Los colores de los contenedores de los puntos ecoldgicos disefiados para el Ministerio se han definido de
acuerdo con los colores establecidos en la normatividad vigente (Resolucion 2184 de 2019).

Para la clasificacion de los residuos peligrosos — RESPEL, se utilizan los anexos |y Il Titulo 6 del Decreto Unico
Ambiental 1076/2015 y la informacién técnica de las fichas de datos de seguridad en el caso de productos
quimicos o fichas técnicas de otro tipo de productos.

Cuando a través de las anteriores opciones, no se logre identificar la clasificacion del residuo, como ultima
opcion se debe realizar un muestreo y analisis de laboratorio para hacer una caracterizacion fisicoquimica del
residuo.

llustracion 2. Clasificacion de residuos no peligrosos en puntos ecolégicos del Ministerio de Ambiente
y Desarrollo Sostenible

COLOMBIA

> RESIDUOS NO APROVECHABLES PATENCADE L

VIDA

VA W

Servilletas lcopor  Residuos de barrido

Papel sucio Envoltura de alimentos E

Empaques de alimento sucio, Bolsitas de té usadas, Chicle,
Aluminio sucio (Foils), Papel higiénico, entre otros

<1 RESIDUOS ORGANICOS
APROVECHABLES

Se deben depositar residuos orgénicos aprovechables como
cascaras de frutas, residuos de cortes de césped y poda jardin.

.
Orgénicos t Residuos agricolas !.'

] | ﬁ RESIDUOS APROVECHABLES e
Consulta el videoclip Buenas

( \ & .‘ | ‘ Debe ir el material potencialmente aprovechable (papel, Prichicas Ambienicles
~ '.’ / | latas, pléstico, vidrio, otlmén, tetrapak y tela, entre ofros). https:/ /youtu.be/7fdWéijlvaBY
N | *Recuerda deben estar limpios y secos.

wovicusiis e |

Envases de plastico e Envases de vidrio é

ERS

Pay Cartén Tetrapak Metales
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Tabla 2 Identificacion de residuos en el Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible

RESIDUO IDENTIFICADO

APROVECHABLES

Carton

Archivo

Vidrio

Plastico

Cascaras de frutas y restos de poda

Aceites usados

Grasa

Filtros

EPP Contaminados con productos quimicos

Barrido

Luminarias LED

Baterias

Pilas

Llantas

Madera

Envases de pinturas

Desengrasantes

Residuo de Refrigerante

Chatarra

Residuos de construccion y demolicion

Cables de acero

Soldadura

Tapabocas

PAPEL Y CARTON

PLASTICOS, VIDRIOS,

|
.

.
|
.
.

ESPECIALES

© B ©
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RESIDUO IDENTIFICADO

APROVECHABLES
PAPEL Y CARTON
METAL
ESPECIALES

PLASTICOS, VIDRIOS,

Residuos solidos contaminados con hidrocarburos:
filtros, grasas, EPP contaminados, envase de liquido
para frenos

Fuente: MinAmbiente

Tabla 3. Clasificacion de los Residuos Peligrosos

Corrosivo
Reactivo

Explosivo

Téxico
Infeccioso
Radiactivo
Miscelaneos

Eco toxico

% Sélido Inflamable

@ .

Corriente segln
Decreto 1076 Titulo 6

AN
@ Liquido Inflamable

% AR
Aceites usados Y9
Residuos Sélidos
Contaminados con v Y9
hidrocarburos
Envases de pintura v Y12
Baterias 4 A1160
Pilas v A1180
Desengrasantes v A3080
Gas refrigerante 410A v v A3170
Toner v A4070

Fuente: MinAmbiente

Para la identificacién y clasificacion de los Residuos de Aparatos Eléctricos y Electrénicos — RAEE'S, se tiene
en cuenta las categorias, segun la Directiva de la Unién Europea y la Guia de RAEE’S del Ministerio de
Ambiente y Desarrollo Sostenible. Es importante tener en cuenta que los aparatos eléctricos y electrdnicos
estan compuestos de cientos de materiales diferentes, tanto valiosos como potencialmente peligrosos. Oro,
plata, paladio y cobre son algunos de los materiales valiosos que se pueden recuperar de los RAEE; plomo,
cadmio, mercurio y arsénico son algunos de los componentes peligrosos que pueden estar presentes en los
equipos eléctricos y electronicos en desuso, lo cual va a depender del tipo de tecnologia, pais de origen y del
fabricante, estos compuestos se pueden liberar al medio ambiente durante el desensamble de los mismos, por
ende en la Entidad, se identificaran y clasificaran acorde con la siguiente tabla:

o —
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Tabla 4 Categoria de RAEE’s Segun la Directiva de la Unién Europea

N° Categoria
1 | Grandes Electrodomésticos

2 | Pequefios
electrodomésticos

3 | Equipos de informética y
telecomunicaciones

4 | Aparatos Electronicos de
Consumo

5 | Aparatos de alumbrado

6 | Herramientas eléctricas y
electronicas

7 | Juguetes, equipos
deportivos y de tiempo libre

8 | Aparatos médicos

9 | Instrumentos de medida y
control

10 | Maquinas expendedoras

Ejemplos
Neveras, congeladores, lavadoras, lavaplatos, etc.

Aspiradoras, planchas, secadores de pelo, etc.

Procesadores de datos centralizados (minicomputadoras, impresoras),
y elementos de computacion personal (computadores personales,
computadores portatiles, fotocopiadoras, teléfonos, etc.).

Aparatos de radio, televisores, camaras de video, etc.
Luminarias, tubos fluorescentes, lamparas de descarga de alta
intensidad, etc.

Taladros, sierras y maquinas de coser.

Trenes y carros eléctricos, consolas de video y juegos de video.
Aparatos de radioterapia, cardiologia, dialisis, etc.

Termostatos, detectores de humo o reguladores de calor.

Maquinas expendedoras de bebidas calientes, botellas, latas o
productos solidos.

7.1.4. Cuantificacion de la Generacion

El Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible, cuantifica y lleva los registros de la informacion sobre las
cantidades de los residuos generados en Kg/mes, para posteriormente evaluar los avances de la gestion del
presente plan, principalmente, en cuanto a la minimizacién de su generacion.

El Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible establecié los siguientes formatos:

v F-A-GSA-05 Control de residuos no aprovechables. En este formato se registran las cantidades de residuos
no peligrosos generados diariamente en la entidad.

v" F-A-GSA-06 Bitacora de generacion de residuos peligrosos especiales y RAEEs. En donde se registra la
cantidad de residuos peligrosos generados en la entidad.

©N G
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v’ Categoria de Generador: Para la identificacién de la categoria de generador de Residuos Peligrosos se
utiliza el archivo de control de indicadores ambientales en el cual se establece la hoja formulada de la media
movil conforme al reporte mensual de los RESPEL generados, cumpliendo establecido en la normatividad
vigente.

El célculo de la media mévil se realiza mediante el promedio ponderado de los Ultimos seis meses a través
de la siguiente férmula:

ml+m2+m3+ m4+m5+mé6

Promedio = G = Promedio 6 meses

Donde m = nimero de mes

Posteriormente, se hace el calculo de la media mévil. Para ello se ingresa en el calculo el valor del siguiente
mes (en este caso, el del mes 7) y se excluye el primer dato correspondiente el valor del primer mes,
realizando un nuevo promedio aritmético, asi:

. . m2 + m3 + m4 + m5 + mé6 + m7 . o
Media moévil (mes 7) = 5 = Media moévil

Este procedimiento se mantiene asi para los siguientes seis datos, hasta agotar la informacion
establecida en el archivo de control de indicadores ambientales “Residuos”.

7.1.5.  Alternativas de Prevencién y Minimizacion

Las siguientes son alternativas de prevencion y minimizacion propuestas en el Ministerio de Ambiente y
Desarrollo Sostenible.

Buenas Practicas Ambientales:

Cuantificar la generacion de los residuos.

Segregar desde la fuente los residuos peligrosos y no peligrosos generados.

Uso de productos biodegradables en la medida de lo posible.

Comprar la cantidad de materiales estrictamente necesarios con el fin de evitar que sobren

materiales.

Reducir el nimero de envases parcialmente llenos.

Utilizar los productos méas antiguos dentro del almacenamiento, especialmente los productos

quimicos peligrosos.

v" Verificar que los RESPEL son empacados, embalados y etiquetados de acuerdo con la
normatividad y con el grado de peligrosidad.

v" Establecer un sistema de almacenamiento acorde con las caracteristicas de compatibilidad de los

residuos.

Aplicar el plan de emergencias y contingencias en los casos de accidentes o eventualidades.

Asegurar las condiciones adecuadas para el transporte de los residuos de acuerdo con sus

caracteristicas.

v" Establecer un tiempo limite de almacenamiento de los residuos, de modo que no se presente una

sobre acumulacién de los mismos en el sitio, para programar su disposicién final o

aprovechamiento con la empresa contratada para tal fin.

ANENENEN

AN

ANIAN
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v' Capacitar al personal de aseo acerca de los lineamientos entregados en este documento para el
manejo, segregacion y almacenamiento temporal de los residuos.

v' Capacitar al personal encargado de la gestion y el manejo de los residuos peligrosos con el fin de
divulgar los riesgos que estos presentan para la salud y el ambiente, adicionalmente brindar el
equipo de proteccion necesaria para el manejo de residuos.

v" Verificar que el sistema de tratamiento final de los residuos, es una operacion ambientalmente

segura y que el gestor de los residuos cuenta con los permisos ambientales respectivos.

Realizar inspecciones de separacidn de los residuos desde la fuente.

Revisar periédicamente uniones de maquinas para fugas.

Asegurar que todos los productos quimicos y residuos peligrosos cuentan con su ficha de datos

de seguridad - FDS.

AN

Cambios o Mejoras tecnolégicas:
v Cambio de ldmparas fluorescentes por tecnologia LED
Reutilizacion:

v Reutilizar en lo posible los materiales de oficina.
v Recomendar el uso de pilas recargables

Optimizacion de insumos:
v Exigir papel fabricado con un manejo ambientalmente responsable y libre de cloro elemental.
v Cambio de insumos (detergentes biodegradables)
v Cambiar el uso de tintas, toner con bajo contenido de metales pesados (Mercurio, plomo, cadmio,
cromo hexavalente)

7.2. COMPONENTE 2: MANEJO INTERNO AMBIENTALMENTE SEGURO

7.21. Objetivo y meta

Objetivo: Asegurar que el manejo interno (segregacién, rotulado, movilizacion y almacenamiento) se realiza
conforme a la normatividad ambiental y los lineamientos establecidos en el presente Plan de Gestion Integral
de Residuos.
Metas:
v Cumplir con los lineamientos de la normatividad ambiental
v" Disminuir los riesgos para las personas dando cumplimiento a los lineamientos del Sistema de Gestion
en Seguridad y Salud en el Trabajo para el edificio del Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible.

7.2.2. Manejo Interno de los residuos

7.2.2.1. Envasado

Una vez generados los residuos, se depositan en recipientes de acuerdo con su estado fisico, sus
caracteristicas de peligrosidad, el volumen generado y tomando en consideracion su compatibilidad con otros

(@) (@) M-E-SIG-03: V8
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residuos. Estos recipientes presentan resistencia a golpes y durabilidad, permiten contener los residuos en su
interior sin que se originen goteos al ser manipulados, soportan esfuerzos a la manipulacién traslado y
transporte.

En caso de que se maneje aceite usado: Los tambores con aceite usado, estan rotulados con la palabra
“ACEITE USADOQ", que se encuentra a la vista en todo momento, con un rétulo de 20 cm x 30 cm.

7.2.2.2. Rotulado y Etiquetado de embalajes y envases

Los envases y los embalajes de residuos peligrosos, se rotulan de acuerdo con la caracteristica de peligrosidad,
como lo establece el decreto 1079 de 2015 Seccion 8, alertando a las personas involucradas en el transporte o
manejo sobre las medidas de precaucion y prohibiciones. Para este fin, se utilizan rétulos, que contienen
informacién relacionada con la identificacion del residuo, los datos del generador, el cédigo de identificacion del
residuo y la naturaleza de los riesgos que representa el residuo.

7.2.2.3. Movilizacion Interna

La recoleccidn en los puntos de generacion se realiza diariamente y son llevados al cuarto de almacenamiento
de residuos por parte del personal asignado, mientras se gestionan dichos residuos, lo anterior, teniendo en
cuenta, las rutas para la recoleccion interna de los residuos.

Rutas de s
Recoleccion R SlReD
Ruta 1 Se realiza a las 7:00 am, recolectando los residuos aprovechables y no
aprovechables de los puntos ecoldgicos de cada piso.
Ruta 2 Se realiza a las 9:00 am, recolectando los residuos depositados en cada uno de los
puntos ecoldgicos canecas de bafios y canecas de cafeterias.
Ruta 3 Se realiza a las 2:00 pm, recolectando los residuos depositados en cada uno de los
(opcional) puntos ecoldgicos canecas de bafios y canecas de cafeterias.

—
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Residuos peligrosos:

Los residuos peligrosos generados en las instalaciones Ministerio se originan principalmente en las actividades
de, mantenimientos: locativo, electro-mecanico (plantas eléctricas, bombas y ascensores) de aires
acondicionados y de equipos de computo. Estas actividades son realizadas por empresas contratistas, a
quienes desde la etapa previa a la contratacion se les exige la responsabilidad de disponer correctamente (de
acuerdo con la normatividad vigente) los residuos peligrosos.

Los lineamientos para el transporte interno y seguro de los residuos peligrosos y no peligrosos se definen asi:
v Evitar la mezcla de residuos peligrosos con residuos no peligrosos durante la recoleccidn y
movilizacion interna.

Solo se deben mezclar o poner en contacto entre si residuos peligrosos cuando sean de naturaleza
similar o compatible.

Evitar derrames, descargas 0 emanaciones de sustancias peligrosas al medio ambiente.

Antes de movilizar cualquier residuo, debera estar identificado con el tipo de riesgo

Evitar pegar las bolsas recolectadas al cuerpo.

No arrastrar los contenedores de residuos.

No compactar los residuos con la mano o el pie.

Hacer la recoleccién de modo que se minimicen los impactos ambientales, en especial los olores, ruido
y caida de residuos en las vias o pasillos.

Utilizar siempre los elementos de proteccion personal.

La recoleccién debe efectuarse en lo posible, en horas de menor circulacion del personal y visitantes.

A SANENE N N NN

<]

7.2.2.4. Almacenamiento

El cuarto de almacenamiento de residuos cuenta con las siguientes caracteristicas:

Luminosidad: dispone de una suficiente luminosidad para la facil identificacién de los residuos y movilizacién
del personal que ingresa.

Senalizacion: estan sefializados para advertir sobre los cuidados y riesgos que se tienen segun el tipo de
residuo. Se identifican los residuos, con la clase de riesgo correspondiente, se cuenta con la sefializacion del
requerimiento de uso de elementos de proteccion personal, prohibida fumar en esta area, asi como los equipos
para atencién de emergencias. Solo personal autorizado puede acceder a esta zona. Las fichas de seguridad
de los residuos peligrosos, permanecen en todo momento, fijadas en lugar visible en el cuarto de
almacenamiento.

El cuarto de almacenamiento de residuos, se encuentra ubicado en la zona de parqueo donde se facilita la
operacion de vehiculos autorizados para la recoleccidn y trasporte de los mismos.

Control de Acceso: Solo ingresa el personal autorizado con el fin de evitar accidentes. El personal que tiene
contacto con los residuos cuenta con los elementos de proteccidn necesarios para el manejo de los mismos
con el propoésito de evitar riesgos a la salud. Asi mismo, el personal involucrado directamente en el manejo de
los residuos tiene en cuenta medidas de seguridad como: no ingerir alimentos o fumar mientras desarrolla sus
labores y mantienen en completa asepsia el equipo de proteccidn personal.
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Se establecio un tiempo de almacenamiento no superior a 12 meses, segun lo establecido en el Decreto 1076
Titulo 6 de 2015 Seccion 3. Articulo 2.2.6.1.3.1. Obligaciones del Generador, Paragrafo 1°.

En el cuarto de almacenamiento de residuos, se realizan periodicamente actividades de limpieza.

7.2.2.5. Medidas de Contingencia

Con el fin de actuar de forma eficaz en las emergencias y/o contingencias generadas durante el manejo de
residuos se realiza una identificacion de los riesgos asociados a las actividades de manejo de residuos

peligrosos.

Tabla 5. Principales eventos asociados al manejo de residuos

Evento

Derrames de sustancias
liquidas peligrosas

Goteos o Fugas de
sustancias liquidas
peligrosas

Incendio de los residuos
en el cuarto de
almacenamiento de
residuos

Medidas de Contingencia

Ventilar el &rea y evacuar las personas.

Solicitar apoyo de la brigada de emergencias

Consultar la hoja de seguridad del producto.

Usar los elementos de proteccidn personal (guantes, gafas, respirador).
No tocar ni caminar sobre el producto derramado.

Ubicar la fuente del derrame y el tipo de sustancia. En caso de que el
derrame ocurra fuera del dique de contencion, se debe determinar hasta
dénde ha llegado la sustancia y confinar el area del derrame con diques de
material absorbente, evitando que las sustancias lleguen a sifones,
senderos peatonales, vias de evacuacion o entren contacto con otro liquido
Ubicarse dando la espalda a la direccion del viento para prevenir que
posibles gases emanados le puedan afectar.

Hacer uso de los kits de control de derrames para recoger el producto
Depositar el material absorbente contaminado en bolsas rojas marcadas
Asegurese que nuevamente se dote completamente el kit de control de
derrames.

Recoger, limpiar y secar la sustancia con materiales absorbentes (kit de
control de derrames)
Depositar el material absorbente contaminado en bolsas rojas marcadas

Mantenga la calma y suspenda las actividades

Dar aviso de inmediato al personal de seguridad y Brigada de emergencia

Suspender el suministro de energia

Evacuar el drea de personas, a un lugar cercano en el que no corran riesgos
Ubique la fuente u origen del incendio

Si se trata de un conato de incendio y esta capacitado, tratar de controlar
con los extintores que se encuentran dispuestos en el area.

Aislamiento: control del material combustible, sustancias peligrosas, cierre
de suministros de combustible.
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Evento Medidas de Contingencia
e Sino se logra controlar el conato solicitar apoyo externo (bomberos) y emitir
alertas de evacuacion a las areas mas cercanas.
Explosion ¢ Informe a las lineas de emergencia. Notifique a la brigada de

Sobrecupo en la zona de
almacenamiento

Intoxicacion con residuos
peligrosos

Mezcla de residuos
peligrosos y no
peligrosos

Rompimiento de
luminarias fluorescentes
con contenido de
mercurio

Ruptura de baterias y
emanacion de acido

emergencias.

Hacer uso de areas alternas que puedan ser utilizadas como
almacenamiento temporal.

Identifique la capacidad del almacenamiento, si esta es excedida por el
volumen de residuos, programe la recoleccion con mayor frecuencia para
evitar la acumulacién de los mismos. Continte programando con todos los
proveedores para disminuir la cantidad de residuos almacenados.

Ubicar al brigadista encargado

Verificar la ficha de seguridad y siga las instrucciones que alli se establecen.
Mover la victima a donde se respire aire fresco y tranquilicela.

Transportar la victima a los servicios médicos de emergencia.

No usar método de respiracion boca a boca si la victima inhalo la sustancia.
Quitar la ropa contaminada.

Senalizar y dar manejo a los residuos de acuerdo con las caracteristicas de
peligrosidad del material con que haya sido mezclado.

Ventilar el &rea donde se haya presentado la ruptura
Aislar el area de peligro

Evitar la entrada de personal no autorizado

Evitar su incorporacién al suelo y fuentes de agua
Contener y recuperar el sélido cuando sea posible
Recoger y depositar en los contenedores correspondientes

Ventilar el &rea donde se haya presentado la ruptura

Aislar el area de peligro

Evitar la entrada de personal no autorizado

Evitar su incorporacién al suelo y fuentes de agua

Contener y recuperar el sélido cuando sea posible

De ser necesario construir un dique de contencion con materiales que no
reaccionen con el electrolito

Actuar a favor del viento y evitar el contacto del liquido con el cuerpo
Utilizar cal para neutralizar y absorber el derrame

Fuente: MinAmbiente

En caso de presentarse cualquiera de los eventos anteriores, se documentan los hechos acordes con el
procedimiento P-E-SIG-01 Procedimiento Planes de Mejoramiento, teniendo en cuenta fecha y hora del
incidente, el tipo de incidente, los motivos que lo causaron, las acciones de atencién adoptadas, las personas
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que participaron en la atenciéon de la emergencia y las recomendaciones que permitan evitar este tipo de
incidentes en el futuro.

7.2.2.6. Medidas para la entrega de Residuos

El transporte de los residuos peligrosos, se ejecuta bajo las siguientes condiciones:

4 Se garantiza el cumplimiento del Decreto 1079 del 2015, mediante una inspeccién que se efectua
antes de cargar el vehiculo con los residuos peligrosos a través del formato F-A-GAC-44 denominado
Lista de Chequeo Vehiculo de Residuos Peligrosos.

v Los tambores con sustancias peligrosas, se movilizan herméticamente cerrados, evitando derrames
de producto y ubicados de tal forma que no interfieran con la visibilidad del conductor.

El transporte de los residuos no peligrosos, se ejecuta bajo las siguientes condiciones:

v La recoleccidn deberé efectuarse de modo tal que se minimicen los impactos ambientales.

4 Los vehiculos deberan estar disefiados de tal forma que no se permita el esparcimiento de los residuos
sdlidos durante el recorrido, éstos deberan estar cubiertos durante el transporte, de manera que se
reduzca el contacto con la lluvia, el viento y se evite el impacto visual. En caso de que se viertan
residuos durante el transporte, es deber del recolector realizar inmediatamente la limpieza
correspondiente.

Los vehiculos deberan estar dotados con los equipos de carretera y atencion de incendios.

Los vehiculos de transporte deberan ser motorizados y estar claramente identificados.

<]

7.3. COMPONENTE 3. MANEJO EXTERNO AMBIENTALMENTE SEGURO

7.31. Objetivo

Objetivo: Garantizar que las actividades de manejo externo de los residuos cumplen la normatividad ambiental
vigente.

7.3.2. Generalidades relacionadas con el manejo externo

Se garantiza que las actividades de manejo externo a las que se sujetan los residuos peligrosos, se realizan
por empresas que cuenten con licencias, permisos, autorizaciones y demas instrumentos de control y manejo
ambiental a que haya lugar de conformidad con las normas vigentes.

Para la entrega de residuos en la cadena de devolucion post consumo, como llantas, pilas, baterias, luminarias
fluorescentes, RAEE’s (Programa EcoComputo) se gestionan a través de los programas pos consumo que
cuentan con licencia ambiental (Ejemplo programas del Grupo Retorna, Programa Punto Azul).

Los gestores de los residuos entregan un certificado del aprovechamiento, tratamiento o disposicion final al
Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible, este certificado, se conserva minimo por 5 afios de acuerdo
con el Decreto 1076 de 2015 Titulo 6.

(@) (@) M-E-SIG-03: V8

icontec icontec Pagina 21|25

I1SO 9001 1SO 14001




MINISTERIO DE AMBIENTE Y PLAN DE GESTION INTEGRAL DE RESIDUOS
DESARROLLO SOSTENIBLE Proceso: Administracion del Sistema Integrado de Gestion

Version: 8 Vigencia: 10/10/2024 Cédigo: M-E-SIG-03

Frente al manejo externo de los Residuos de Aparatos Eléctricos y Electronicos, en la Entidad se tiene en
cuenta y se analiza la viabilidad ambiental, técnica y econémica de diferentes alternativas existentes para el
aprovechamiento, manejo y disposicion de los elementos generados de la operacién de Tecnologias de la
Informacidn, con las siguientes opciones:

o Transferencia de los elementos en desuso mediante la modalidad de ofrecimiento a titulo gratuito,
preferiblemente a entidades del estado que se deben comprometer a utilizar estos equipos correctamente,
asi como a disponer el residuo generado, al terminar su vida util, de manera ambientalmente responsable
cumpliendo la normatividad ambiental vigente en ese momento.

o Programas que cumplan con el manejo ambientalmente responsable de estos residuos. Para este caso el
Ministerio realizd un convenio con el programa posconsumo EcoComputo, programa al cual el Ministerio
realiza la entrega de los computadores que cuentan con concepto técnico de obsolescencia y resolucién
de baja del inventario de bienes del Ministerio.

o Enajenacion de los bienes bajo la modalidad de remate o subasta a través del sistema de Martillo suscrito
por el Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible con el Banco Popular en desarrollo de lo previsto en
la Ley 1150 de 2007 relacionada con la enajenacion de bienes del Estado sometidos al Estatuto General
de Contratacion de la Administracién Publica. En esta alternativa el banco garantiza que los inscritos para
la subasta cumplen los requisitos previstos por la ley en cuanto a la tenencia de licencia ambiental para la
disposicion de los lotes de RAEE subastados y gestiona la entrega de certificaciones de disposicion.

7.3.3. Controles desarrollados por los gestores externos

Contar con personal que tenga la formacion y capacitacion adecuada para el manejo de los residuos.

F-A-GSA-07 denominado Lista de chequeo vehiculo transportador de residuos

peligrosos.

v Realizar la recoleccion de los residuos en las instalaciones del Ministerio, de acuerdo con las fechas
programadas.

v Dar cumplimiento a la normatividad ambiental, transporte, seguridad y salud en el trabajo a que haya

lugar.

Contar con Plan de Contingencias actualizado.

Proporcionar a la Entidad, copia de la licencia ambiental otorgada para realizar  aprovechamiento,

tratamiento o disposicion final de este tipo de residuos.

v Se expide al Ministerio, una certificacion, indicando: cantidad y tipo de residuo, con la trazabilidad del

manejo de los mismos, desde su recoleccion hasta su tratamiento, aprovechamiento o disposicion

final.

AN

AN

Para los aceites usados:

Contar con el permiso de movilizador de aceite usado, €l cual debera renovarse cada 3 afios. EI conductor de
la unidad de transporte de aceite usado, diligencia las tres partes del reporte de movilizacién y el Ministerio de
Ambiente y Desarrollo Sostenible, guarda una copia, por minimo 24 meses, a partir de la fecha de recibo del
reporte.

—
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7.4. COMPONENTE 4. EJECUCION, SEGUIMIENTO Y EVALUACION DEL PLAN

7.41. Personal responsable de la coordinacion y operacion del plan

A continuacién, se relacionan los principales actores y sus responsabilidades para la implementacion y el
mantenimiento del plan de gestion integral de residuos:

Subdirector
Administrativo y
Financiero

Gestionar los recursos necesarios para la implementacion del Plan
de Gestion Integral de residuos.

Velar por el cumplimiento y ejecucion del Plan de Gestion Integral de
Residuos.

Responsable del SGA
del Grupo de Gestion y

Responsable de impartir lineamientos para la gestién de los residuos
de acuerdo a nuevas normas legales o modificaciones de normas
existentes.

Desempeiio Gestionar capacitaciones y sensibilizaciones relacionadas con la

Institucional Gestion Integral de Residuos.
Hacer seguimiento a los indicadores y al cumplimiento legal de la
gestion integral de residuos.
Responsable de impartir lineamientos para la gestién de los
residuos.
Autorizar la salida de residuos.

Responsable Ambiental Solicitar a los proveedores mantener archivadas las fichas de datos

del Grupo de Servicios
Administrativos

de seguridad de las sustancias peligrosas utilizadas en la Entidad.
Gestionar el pesaje correspondiente de los residuos generados y
diligenciar los formatos F-A-GSA-05 y F-A-GSA-06.

Asegurar el orden y aseo del cuarto de almacenamiento de residuos.
Realizar capacitaciones y sensibilizaciones relacionadas con la
Gestion Integral de Residuos.

Personal de Servicios
Generales

Realizar recoleccion y transporte interno de los residuos no peligrosos
acorde con la ruta interna de recoleccion.

Mantener en condiciones de higiene y aseo de los puntos ecologicos
y del cuarto de almacenamiento de residuos.

Todos los Servidores
Publicos

Clasificar correctamente los residuos generados y depositarlos en los
recipientes destinados para tal fin, segun sus caracteristicas.
Consultar al responsable Ambiental del Grupo de Servicios
Administrativos o el responsable del Sistema de Gestion Ambiental del
Grupo de Gestion y Desempefio Institucional, las acciones a tomar en
caso de inquietudes y problemas presentados en relacion con la
gestién de residuos.

©N G
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7.4.2. Capacitacion

La Entidad cuenta con un plan de capacitaciones con el fin de mantener y mejorar las competencias del
personal, dicho plan es para las capacitaciones que requieren recursos y se elabora a partir de las necesidades
identificadas y se actualiza anualmente. Sin embargo, se garantizan unos temas minimos de capacitacin:

Requisitos legales ambientales asociados a la generacién de residuos

Fichas de datos de seguridad

Manejo seguro y responsable de los residuos peligrosos

Normas basicas de higiene y seguridad industrial relacionadas con los residuos
Plan de emergencias

Adicional a lo anterior, las empresas contratadas para la prestacion del servicio de Aseo y Cafeteria, tienen
dentro de sus obligaciones contractuales, contar con capacitacion para el manejo adecuado de los residuos.

7.4.3. Seguimiento y Evaluacion

Se lleva a cabo un seguimiento periddico del plan de gestién de residuos, para la deteccién oportuna de
desviaciones y poder emprender las medidas necesarias.

Tabla 6. Seguimiento del Plan de residuos

Controles Operacionales Foérmula
Cantidad generada de residuos peligrosos Total de residuos peligrosos (Kg/mes)
Cantidad generada de residuos aprovechables Total de residuos aprovechables (Kg/mes)

Cantidad generada de residuos no aprovechables | Total de residuos no aprovechables (Kg/mes)

Total de Residuos enviados a disposicién final

(Kg/mes)

Media Mévil Media mévil Kg ultimos 6 Meses (Kg/mes)
Fuente: Minambiente

Cantidades dispuestas de residuos peligrosos

7.4.4. Cronograma de Actividades

El Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible cuenta con el Programa de Gestion Integral de Residuos del
Sistema de Gestion Ambiental — DS-E-SIG-23, en el cual se relacionan todas las actividades asociadas al
manejo de residuos y se actualiza anualmente.
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