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ACTA COMPROMISO DE CUMPLIMIENTO DE HORARIO  

En la ciudad de Bogotá D.C., a los _____________del año _______el (a) suscrito(a) (Nombre funcionario)_____________________ (a), identificado (a) con la cédula de ciudadanía número ______________,  vinculada en el empleo de _______________   Código _____  Grado ____, en la (Dependencia)______________________________, en mi calidad de funcionario ( a ) manifiesto que de conformidad con las normas vigentes y aplicables, opto por  CUMPLIR de manera libre y voluntaria, la jornada laboral establecida legalmente en el siguiente horario:

Entrada: ________
Hora de almuerzo: Salida________ entrada_________
Salida: __________

Manifiesto igualmente que la opción escogida fue concertada con mi jefe inmediato.



__________________________________________________
FIRMA DEL FUNCIONARIO 


JEFE DE LA DEPENDENCIA O COORDINADOR


__________________________________________________
NOMBRE 



____________________________________________________
FIRMA  

Nota: De conformidad con lo previsto en la resolución mediante la cual se establece la jornada laboral, los horarios flexibles, la escogencia de la jornada laboral debe atender a las necesidades del servicio y la coordinación con el superior inmediato; esto, sin perjuicio de que, seleccionada una jornada laboral de base, se pueda flexibilizar en las diferentes opciones establecidas.
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